21.11.2011
D  U  Y  U  R  U
T.C. Houston Başkonsolosluğu, Ticaret Ataşeliğinde görevlendirilmek üzere,  “Sekreter-daktilo, mahalli sekreter” unvanı taşıyacak şekilde 1(bir) destek personel istihdam edilecektir:
Sekreter-daktilo ve mahalli sekreter olarak istihdam edilebilmek için;
1) En az ortaöğretim mezunu veya dengi yabancı öğretim kurumlarından mezun olmak. 
2) Yabancı uyruklular için, Türkçe veya uluslararası dillerden birisine vakıf olmak, Türkiye Cumhuriyeti vatandaşı olması halinde ise bulunulan ülke dilini veya bu ülkelerde geçerli uluslararası dillerden birisini bildiğini belgelemek.
3) Bilgisayar kullanımı konusunda yeterli bilgi ve tecrübeye sahip olmak.
4) Görevin gerektirdiği temsil niteliklerine sahip olmak.
5) Çalışma şartlarının gerektirdiği bedensel ve zihinsel yeteneklere sahip olmak.
6) Görev yapılan ülkenin vatandaşlığına veya oturma ya da çalışma iznine sahip olmak.
7) Türk uyruklu adayın erkek olması durumunda askerlik görevini yerine getirmiş olmak veya tecilli bulunmak.
8)  Sabıka veya adli sicil kaydı olmamak.
Başvuru için Gerekli Belgeler ve Başvuru Koşulları:
Başvuruda bulunacakların aşağıda belirtilen belgeleri, ekli başvuru formuyla birlikte Houston Ticaret Ataşeliğine ulaştırmaları gerekmektedir:   
a) İki adet fotoğraf.
b) Kimlik örneği ve Türkçe tercümesi.
c) Mezuniyet belgesi ve Türkçe tercümesi.
ç) Özgeçmişi (CV) ve Türkçe tercümesi.
d) Varsa referans mektubu ve Türkçe tercümesi.
Başvuruların en geç 30 Kasım 2011 günü saat 17:00’ye kadar e-mail (Houston@ekonomi.gov.tr) yoluyla Houston Ticaret Ataşeliğine yapılması gerekmektedir. E-mail yoluyla başvuran adayların mülakata çağırılmaları halinde tüm başvuru belgelerini yanlarında bulundurmaları gerekmektedir. 
Başvurularını eksiksiz yapan adaylar, 9 Aralık 2011 gününde 1990 Post Oak Blvd binası toplantı salonunda yapılacak sınav için davet edileceklerdir.
İletişim Bilgileri:
1990 Post Oak Blvd. Suite 1300
Houston, Texas 77056
Tel:  571 2716604
E-mail: Houston@ekonomi.gov.tr

Saygıyla duyurulur. 
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BAŞVURU FORMU (*) 
(Lütfen başvurunuzu yapmadan önce (*) işaretli notları inceleyiniz.) 
	Kişisel Bilgi

	Adınız

	

	Soyadınız

	

	Doğum Tarihiniz

	

	Doğum Yeriniz

	

	Kimlik Belgeniz
(Lütfen pasaportunuzun ilgili sayfalarını ekleyiniz
ve yandaki bölüme numarası ile geçerlilik tarihlerini yazınız)
      
	

	Vize Bilginiz
(1- Lütfen ABD vizenizin bir kopyasını ekleyiniz ve yandaki bölüme tarih ve numarasını yazınız)
(2- ABD vatandaşları için gerekli değildir) 

	

	Sosyal Güvenlik Numarası
(Lütfen Sosyal Güvenlik Numaranızı veya geçerli ABD sosyal güvenlik biginizi yazınız)

	

	Adres  (Ev)


	

	Telefon (Cep telefonunuzu ekleyiniz)

	

	E-Posta

	

	Adres (İş)


	

	Telefon (Cep telefonunuzu ekleyiniz)
	

	E-Posta

	

	Fax


	

	Eğitim Durmu

	Lise
(Lütfen mezuniyet tarihinizi ve eğitim yıllarınızı belirtiniz)
  
	

	Universite / Yüksek Okul
(Lütfen mezuniyet tarihinizi ve eğitim yıllarınızı belirtiniz)

	

	Yüksek Lisans
(Lütfen mezuniyet tarihinizi ve eğitim yıllarınızı belirtiniz)

	

	Doktora
(Lütfen mezuniyet tarihinizi ve eğitim yıllarınızı belirtiniz)

	

	Diğer
(Başka bir derece veya sertifikanız varsa lütfen  belirtiniz)
 
	

	Çalışma Tecrübesi

	Son İşiniz
(1. Lütfen son iş tecrübenizi  ve halen aynı işte çalışıp çalışmadığınızı belirtiniz)
(2. Veya kısa sure önce bir eğitim programından mezun olmuş ve iş arıyorsanız belirtiniz)
  
	

	İşveren
(Lütfen son veya mevcut işinizdeki işvereninizin adı, adresi ve irtibat bilgilerini yazınız) 

	

	Çalışma Döneminiz
(Lütfen kısaca tüm iş tecrübenizi yaptığınız işler ve çalışma yılları itibariyle belirtiniz) 
	

	Diğer
(İş tecrübenizle ilgili olarak varsa eklemek istediğiniz diğer bilgileri lütfen yazınız)

 
	

	Dil Yetenekleri

	İgilizce
(1. İngilizce tüm başvuranlar için zorunlu bir dildir)
(2. Lütfen Ingilizce konuşma ve yazmadaki yeterliliğinizi “îyi”, “çok iyi” veya “mükemmel” olarak niteleyiniz ve bu dili kaç yıldır kullandığınızı belirtiniz)
(3. Ingilizce seviyenizi gösteren geçerli bir belgeniz var ise lütfen belirtiniz)
(4. ABD Vatandaşları için bu bilgi gerekli değildir)


 
	

	Türkçe
(1. Türkçe tüm başvuranlar için zorunlu bir dildir)
(2. Lütfen Türkçedeki yeteneğinizi ve bu dilin ana diliniz olup olmadığını belirtiniz)
(3. Türk Vatandaşları için bu bilgi gerekli değildir)

     
	

	Diğer
(Konuşma ve yazma yeterliliğiniz olan başka bir dil varsa lütfen belirtiniz)

	

	Bilgisayar Yetenekleri

	Programlar
(Lütfen kullanabildiğiniz kelime işlem programlarını ve diğer programları yetenek seviyenizi “iyi”, “çok iyi” veya “mükemmel” şeklinde niteleyerek belirtiniz)

     
	

	İlgi Alanları

	Spor / Sanat / Müzik / Diğer
(Lütfen ilgi alanlarınızı yukarıda gösterildiği şekilde veya bu bölümle ilgili olarak açıklamak istediğiniz diğer bilgileri belirtiniz)

 
	

	Askerlik Durumu

	(Lütfen askerlik durumunuzla ilgili bilgiyi ve askerliğiniz tecilli ise hangi tarihe kadar tecilli olduğunu belirterek yandaki bölüme yazınız)   


	

	Sabıka ve Adli Sicil Kaydı

	(Lütfen sabıka ve adli sicil kaydınız bulunup bulunmadığını belirtiniz. Bu bilgi ABD’deki sabıka kayıtları için de geçerlidir)  

 
	






Bu başvuru formunun yukarıdaki bölümlerinde verdiğim bilgilerin doğruluğunu ve istendiğinde ilave belgelendirmeye tabi olduğunu kabul ve beyan ederim.

Ad ve Soyad:

İmza:

Tarih:






(*) Başvurunuza İlişkin Önemli Notlar:

1. Bu başvuru formunu lütfen elektronik olarak doldurunuz.
2. Yukarıdaki bölümlerde talep edilen ekleri bulunmayan başvuru formları kabul edilmeyecektir. Formunuzu göndermeden önce eklerinin tam olduğundan emin olunuz.
3. Bilindiği gibi pasaport ve vizeler fotoğraflı kimlik belgeleridir. Lütfen eklediğiniz kopyanın üzerinde fotoğrafınızın bulunduğundan emin olunuz. 
4. Lütfen başvuru formunuzun sonunda ayrılan yeri imzalamayı unutmayınız. İmzasız başvurular kabul edilmeyecektir.
5. Lütfen başvurunuza üniversite / yüksek okul / orta öğrenim diplomalarınızın örneğini ekleyiniz. 
---- Teşekkürler ----
1

